LINEAMIENTOS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE OBRA COMUNITARIA

“POR AMOR A PUEBLA”

ARTICULO 1. Reglas de Operacion.

Queda a cargo de la Coordinacién General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social,
las siguientes atribuciones:

IL.

I11.

IV.

VL

VIL

VIII.

IX.

Recibir las solicitudes de ingreso al Programa, dirigidas al Titular de la Coordinacién
General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social, preferentemente bajo el
formato proporcionado por la misma a las Delegaciones;

Realizar a través del Area de Andlisis, la recepcion y revision de los proyectos
comunitarios ingresados, mediante solicitud elaborada por escrito por parte de las
Delegaciones y en su caso determinar la viabilidad técnica de los mismos;

Realizar a través del Area de Analisis la justificacion para convocar a la Comisién
Intersecretarial para el Bienestar, en los proyectos que por su naturaleza sean
requeridos, e incluir la propuesta de las Dependencias que por el ambito de su
competencia deben ser convocadas y solicitar al titular de la Secretaria, que por su
conducto se realice la convocatoria correspondiente;

Participar como representante de la Secretaria, en la Comision Intersecretarial para el
Bienestar, que para dichos efectos sea convocada;

Emitir las observaciones y recomendaciones, que deriven de la revision a la
documentacioén integrada por los COBI con apoyo del Delegado y de los
Coordinadores Técnicos de Bienestar;

Emitir por parte del Titular de la Coordinacion, el oficio de aprobacion, respecto de
los proyectos comunitarios que cumplan con los criterios de elegibilidad y que
cuenten con la disponibilidad presupuestaria, para su ingreso al Programa;

Determinar el nimero de ministraciones, que conforme a la naturaleza del proyecto
comunitario corresponda y solicitar a la Direccion de Administracion, la emision de
suficiencia presupuestaria, liberacion y ministracion de la ayuda social para la
ejecucion de cada uno de los proyectos comunitarios aprobados;

Coadyuvar con la Direccion de Administracion para entregar a través de los medios
autorizados por la Secretaria de Planeacion, Finanzas y Administracion, la ayuda
social otorgada, a la persona que ocupe el cargo de Tesorero (a) en la Mesa Directiva
del COBI;

Realizar la supervision, inspeccion o verificacion fisica de la ejecucion de los
proyectos comunitarios, por lo menos una vez iniciados y concluidos los mismos;



XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Coadyuvar en la difusion del Programa, brindando la informacion y asesoria a todos
los solicitantes que asi lo requieran;

Recibir de las Delegaciones la documentacion necesaria de los COBI, para la
integracion del Expediente Técnico y unitario;

Recibir de las Delegaciones la documentacion necesaria de los miembros de la Mesa
Directiva, para la integracion del Padron de Beneficiarios, conforme a la estructura
5.2 establecida en los Lineamientos Generales para la Conformacion del Padron
Unico de Beneficiarios de los Programas de Bienestar Social del Estado de Puebla;

Vigilar el debido uso y destino de la ayuda social otorgada a los proyectos
comunitarios e iniciar el procedimiento de suspension o cancelacion, en caso de
detectar alguna causal de las contenidas en el articulo 14 de las Reglas;

Recibir de las Delegaciones, el acta de conclusion de ejecucion del proyecto
comunitario en conjunto con el reporte fotografico y la relacion de gastos, generada
por el COBI, con apoyo de las mismas y del Coordinador Técnico de Bienestar;

Resguardar los expedientes unitarios durante los plazos establecidos en las
disposiciones aplicables y ponerla a disposicion de las instancias de gobierno y/o
fiscalizadoras que asi lo requieran;

Queda a cargo de las Delegaciones con apoyo de los Coordinadores Técnicos de Bienestar,
las siguientes atribuciones:

I.

II.

I11.

IVv.

Realizar la difusion del Programa en los 217 Municipios del Estado, con base en las
microrregiones establecidas para tal efecto;

Dar acompafiamiento y asesoria a la comunidad, en la conformacion del COBI, asi
como para la propuesta, votacion y eleccion del proyecto comunitario, y formalizarlos
en el Acta de Conformacion de Comité para el Bienestar, preferentemente bajo el
formato proporcionado por la Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y
Trazabilidad Social;

Generar el Diagndstico Participativo y Social, por medio de la recoleccion,
ordenamiento, estudio y andlisis de datos e informacion, que permita determinar las
problemadticas y necesidades de las comunidades o de una parte de ellas;

Brindar el acompanamiento al COBI en la ejecucion del proyecto comunitario, desde
el inicio de la ejecucidon hasta su conclusion y monitorear el avance mediante
inspecciones fisicas;

Vigilar el debido uso y destino de la ayuda social otorgada los COBI, para la ejecucion
de los proyectos comunitarios; e informar a la Coordinacion General de Desarrollo



Comunitario y Trazabilidad Social en caso de detectar alguna causal que pudiera
derivar en una suspension o cancelacion de la ayuda social otorgada al COBI;

VI. Requerir a los miembros del COBI, toda la documentacion necesaria para el
desarrollo del Programa, y en su caso, aquella requerida por la Coordinacion General
de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social, durante el desarrollo del Programa;

VII. Recabar de los miembros de la Mesa Directiva, los datos necesarios para la
integracion del Padron de Beneficiarios del Programa, conforme a la estructura 5.2
establecida en los Lineamientos Generales para la Conformacion del Padron Unico
de Beneficiarios de los Programas de Bienestar Social del Estado de Puebla y generar
la base de datos correspondiente;

VIII. Coadyuvar con los miembros del COBI para realiza el Acta de conclusion de
ejecucion del proyecto comunitario y generar el reporte fotografico final, como parte
del cierre del proyecto, y remitirlo a la Coordinacion General de Desarrollo
Comunitario y Trazabilidad Social.

ARTICULO 2. Recepcion de solicitud de ingreso al Programa.

Para poder ser considerado su ingreso al Programa, la comunidad con apoyo y en
coadyuvancia del Delegado de la microrregiéon que corresponda, deberan organizarse y
conformar en Asamblea general el Comité para el Bienestar; realizar la eleccion y
designacion de su Mesa Directiva, asi como la propuesta, votacion y eleccion del proyecto
comunitario requerido y de mayor necesidad para la comunidad, requisitando
preferentemente el formato de Acta de Conformacion de Comité para el Bienestar
proporcionado por la Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad
Social.

Adicionalmente, podran ser sujetos del beneficio, aquellos proyectos de desarrollo
econémico que aporten al abatimiento de pobreza, marginacion y/o rezago social, cuyo
medio sea a través de proyectos economicos locales en beneficio de la colectividad.

Posteriormente los miembros de la Mesa Directiva con apoyo de los Delegados y los
Coordinadores Técnicos de Bienestar, deben signar el oficio de solicitud de ingreso al
Programa, el cual debe ir dirigido al titular de la Coordinacion General de Desarrollo
Comunitario y Trazabilidad Social, ademas de acompaiarlo con los documentos requeridos
conforme a los criterios de elegibilidad y requisitos establecidos en las Reglas, para la
conformacién del Expediente Técnico.

Asi mismo, las Delegaciones son los responsables de la carga de los proyectos comunitarios
en el Sistema, por lo que minimamente deberan cargar la documentacion establecida en el
articulo 10 de las Reglas de Operacion y que integran el expediente técnico, para obtener la
viabilidad técnica que ampara al proyecto correspondiente, y en todo caso realizar la
solventacion de las observaciones que sean determinadas por el Area de Analisis.



En el mismo sentido, las Delegaciones seran los responsables de resguardar la documentacion
del Expediente Técnico, hasta en tanto sea entregado a la Coordinacién General de Desarrollo
Comunitario y Trazabilidad Social, en un plazo no mayor a 8 dias hébiles y en caso de
incumplir con el plazo establecido, debera informar a la Coordinacion General de Desarrollo
Comunitario el motivo por escrito.

ARTICULO 3. Revision de solicitudes.

El COBI integrara el Expediente Técnico del proyecto conforme a la asesoria y el
acompanamiento que brinden las Delegaciones y los Coordinadores Técnicos de Bienestar,
observando las disposiciones contenidas en las Reglas; y se compondrd de manera
enunciativa, mas no limitativa, de los siguientes documentos:

1. Acta de Conformacion del Comité para el Bienestar;

Solicitud de ingreso al Programa;

Caratula de datos generales;

Presupuesto del proyecto;

Croquis de micro y macro localizacion.

Acreditacion de la propiedad del predio, Acuerdo de Cabildo, Dictamenes, Permisos,
Avaltos, Responsivas, en su caso, y;

7. Calendario de ejecucion del proyecto.

SNk WD

Por motivos de territorialidad, las solicitudes de ingreso al Programa, seran presentadas a la
Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social, por conducto de las
Delegaciones por escrito para su debido andlisis y validacion correspondiente y deberan
acompaiiar toda la documentacion que integra el Expediente Técnico, para iniciar el tramite
correspondiente.

Sera ¢l Area de Analisis, a través del Departamento de Analisis y Validacion de Expedientes
Técnicos la responsable de realizar la revision técnica de la documentacion que integra los
Expedientes Técnicos, asi como de emitir las observaciones que contenga dicha
documentacion, solicitar la solventacion de las mismas, para determinar en su caso la
viabilidad técnica por cada uno de los proyectos revisados.

Seran las Delegaciones con apoyo de los Coordinadores Técnicos de Bienestar los
responsables de realizar la solventacion de las observaciones encontradas en la
documentacion, a efecto de que los proyectos sean técnicamente viables, en un plazo no
mayor a 3 dias hébiles y en caso de no realizarlas, debera informar a la Coordinacion el
motivo por escrito.

En caso de omitir la solventacion de las observaciones, el Area de Andlisis informara al
Titular de la Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social el estado
que guarda el proyecto comunitario, y en su caso realizar las gestiones pertinentes para
determinar la causal de impedimentos de seleccion contemplados en el articulo 13 de las
Reglas de Operacion.



Una vez emitida la viabilidad técnica que por cada uno de los proyectos corresponda, y en
caso de que la Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social detecte
vias alternas que importen una disminucion en el costo y presupuesto de ejecucion de los
proyectos comunitarias, y/o derivado de las inspecciones hechas por las Delegaciones, que
impliquen mejoras en las técnicas, materiales, herramientas y procedimientos de realizacion,
sin comprometer la viabilidad en la ejecucion del mismo, deberd ser solicitado a la
Coordinacion mediante escrito signado por las Delegaciones, justificando el motivo por el
cual se debe realizar dicho cambio, para que el Area de Anélisis emita una nueva viabilidad
técnica y se informe al Comité para el Bienestar lo conducente.

Asi mismo, en caso de que, durante el proceso de ejecucion, se requiera el aumento en el
monto total de la ayuda soca asignada, el Comité para el Bienestar, debera presentar por
escrito a la Coordinaciéon General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social, la
solicitud y justificacion de dicho aumento, y a través del Area de Analisis se determinara la
viabilidad de la solicitud, la cual no deberé exceder del 5% del monto total de la aportacion
del estado asignada.

Asi mismo, en aquellos proyectos que, por su naturaleza, requieran especializacion técnica
el Delegado debera manifestarlo expresamente desde la celebracion de la Asamblea General,
asentandolo en el formato de Observaciones, es por ello que debe sefialar que dicho proyecto
al representar la mayor necesidad de la comunidad y debido a sus caracteristicas técnicas,
debe ser sometido a la consideracion de la Comision Intersecretarial para el Bienestar.

El Area de Anélisis, a través del Departamento de Anélisis y Validacion de Expedientes
Técnicos, al realizar la revision de los proyectos de especializacion técnica, debera emitir una
opinién técnica por escrito del proyecto, para remitirla a su superior jerarquico, ademas de
proponer las Dependencia y/o Entidades de la Administracion Publica del Estado, que deban
participar en la Comision, atendiendo a su &mbito de competencia, y hacerlo de conocimiento
al titular la Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social.

Articulo 4. De la aprobacion del proyecto

Una vez emitido el oficio de viabilidad técnica, en el que se establece que el Expediente
Técnico se encuentre debidamente integrado, y el haber cumplido los criterios de elegibilidad
y los requisitos de ingreso al Programa, el titular de la Coordinacién General de Desarrollo
Comunitario y Trazabilidad Social emitira el oficio de aprobacién por cada uno de los
proyectos comunitario, el cual sera con base en dicha viabilidad y en la disponibilidad
presupuestaria del Programa.

El oficio de aprobacion del proyecto comunitario, serd dirigido y notificado a la persona
titular de la Presidencia de la Mesa Directiva del COBI, y se le informaréd el numero de
Expediente Técnico asignado al proyecto comunitario, nombre y monto aprobado; asi mismo
se har4 conocimiento a la Direccion de Seguimiento de Seguimiento Presupuestal, a efecto
de solicitar la liberacion de recurso.

Articulo 5. Del supuesto de entregas simbdlicas



En el supuesto de las entregas simbolicas que se realicen por parte del titular del Ejecutivo
y/o quien designe para tal efecto; se debera cumplir con al menos los siguientes requisitos y
atender el siguiente procedimiento:

I.

II.

I1I.

IV.

VL

VIIL

VIII.

IX.

Haber conformado el Comité para el Bienestar, de conformidad con lo establecido en
las Reglas y en los presentes lineamientos;

Haber presentado por conducto de las Delegaciones, por lo menos, la solicitud de
ingreso al Programa, el acta de conformacion del COBI, que incluya designacion de
Mesa Directiva y proyecto comunitario elegido, presupuesto detallado y caratula de
datos generales del proyecto;

El Area de Analisis, revisara la informacion presentada por el COBI y emitira la
viabilidad técnica correspondiente bajo el supuesto de que el mismo, se compromete
a cumplir con el resto de los requisitos de integracion del Expediente Técnico;

El titular de la Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad
Social, con base en la viabilidad técnica emitida por el Area de Anélisis, realizara la
aprobacion del proyecto, bajo el mismo supuesto contenido en la fraccion anterior;
La Direccion de Seguimiento Presupuestal del Programa de Desarrollo Comunitario
gestionara con la Direccion de Administracion, la solicitud de suficiencia
presupuestaria, liberacion y ministracion de la ayuda social, bajo el mismo supuesto
contenido en la fraccion anterior;

El titular de la Direccion de Administracion realizaré las gestiones conducentes para
el tramite de liberacion de recurso, asi mismo solicitara a la Coordinacién de
Comunicacion Social, la impresion de los cheques simbolicos y/o las referencias de
pago que seran entregadas;

La Tesorera del COBI recibird el cheque simbdlico y/o la referencia de pago expedida,
el dia sefialado para tal efecto, comprometiéndose a entregar la documentacion
requerida, necesaria y faltante para integrar el Expediente Técnico, en un plazo no
mayor a 8 dias naturales posteriores a la recepcion del cheque simbolico y/o la
referencia de pago;

En caso de que el COBI incumpla con la entrega de la documentacion requerida y/o
faltante, en el plazo sefialado para tal efecto, se procedera a la cancelacion o
suspension de la ayuda social contemplada en el articulo 14 de las Reglas de
Operacion.

El COBI debera apegarse a lo establecido en los presentes Lineamientos, para el
proceso de administracion y ejercicio de la ayuda social otorgada, asi como para la
ejecucion del proyecto comunitario.

Articulo 6. Procedimiento para realizar tramite de liberacion de recurso

Una vez que el Expediente Técnico se encuentre debidamente integrado, a través de la
Direccion de Seguimiento Presupuestal del Programa de Desarrollo Comunitario de la
Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social, se realizara la formal
solicitud al titular de la Direccion de Administracion, para que proceda a emitir la suficiencia
presupuestaria, liberacion y ministracion del recurso, por cada uno de los proyectos
aprobados.

La liberacion de los recursos a los COBI se realizara de la siguiente manera:



II.

I11.

IV.

VL

VIIL

VIII.

IX.

A efecto de que sea liberada la ayuda social para la ejecucion del proyecto
comunitario, en el oficio de solicitud de emision de suficiencia presupuestaria,
liberacion y ministracion de recursos realizado por la Direccion de Seguimiento
Presupuestal del Programa de Desarrollo Comunitario, se deberd acompanar la
documentacion siguiente, la cual servira de soporte a la Direccién de Administracion
para el tramite conducente:

- Copia de la viabilidad técnica
- Copia de la aprobacion del proyecto

- Caréatula de datos generales
- INE de Tesorero (a)
- INE de Presidente (a)

Recibida la solicitud descrita en el punto anterior, la Direccion de Administracion,
realizard a través del Sistema Integral de Administracion Financiera (SIAF) la
solicitud de adecuacion presupuestaria de recursos por cada proyecto comunitario
aprobado, debiendo adjuntar la documentacion requerida por el propio SIAF.

Una vez autorizada la adecuacion presupuestaria correspondiente, la Direccion de
Administracion ingresard en el SIAF la solicitud de liberacion de recursos por cada
proyecto comunitario aprobado;

La Direcciéon de Administracion, dard seguimiento en el SIAF al estatus de la
validacion y autorizacion de la Cuenta por Liquidar Certificada, por parte de la
Direcciéon de Control Presupuestal de la Secretaria de Planeacidon, Finanzas y
Administracion;

En caso de que el tramite ingresado al SIAF sea rechazado, la Direccion de
Administracion, analizard el motivo de rechazo, de ser procedente realizard la
solventacién de manera directa para su reingreso al SIAF, en caso de no ser posible
solventar de manera directa, solicitara a la Coordinacion General de Desarrollo
Comunitario y Trazabilidad Social atender las observaciones realizadas;

La Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social con apoyo
de las Delegaciones, de ser necesario, solventaran las observaciones realizadas por la
Direccion de Control Presupuestal de la Secretaria de Planeacion Finanzas y
Administracion y remitird a la Direccion de Administracion la documentacion
solventada, para continuar el tramite de autorizacion de los recursos;

El Departamento de Control Presupuestal, Recursos Financieros y Contabilidad,
comunicara a la Subdireccién de Recursos Financieros Humanos y Materiales, una
vez que se cuente con la autorizacion del folio de Cuenta por Liquidar Certificada,
por parte de la Direccion de Control Presupuestal de la Secretaria de Planeacion,
Finanzas y Administracion.

La Direccion de Administracion informard a la Coordinacion General de Desarrollo
Comunitario y Trazabilidad Social a través de la Direccion de Seguimiento
Presupuestal del Programa de Desarrollo Comunitario, que se cuenta con el recurso
disponible y que ha sido liberado, para los efectos de control correspondiente;

La Direccion de Administracion solicitara a la Subdireccion de Recursos Humanos,
Financieros y Materiales la emision de cheque electronico, referencia de pago y/o la



XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVIL.

tarjeta bancaria, que sea expedida en favor de la Tesorera de la Mesa Directiva del
COBI;

La Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social,
coadyuvaré con la Direccion de Administracion, para realizar la entrega en territorio,
de los cheques electronicos, referencia de pago y/o tarjeta bancaria, asi mismo los
miembros del COBI deberan firmar el Comprobante de liberacion y recepcion de
recursos a los ejecutores, emitido por la Direccion de Administracion;

Una vez cobrada la ayuda social otorgada y reflejado el movimiento en la Cuenta por
Liquidar Certificada, la Direccion de Administracion notificara de forma semanal, a
la Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social para que,
a través de la Direccion de Seguimiento Presupuestal de Programa de Desarrollo
Comunitario, se realice el seguimiento correspondiente al presupuesto del Programa;
Asi mismo, la Direccidon de Administracion informara a la Coordinacion General de
Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social de aquellos cheques electronicos y/o
referencias de pago que no hayan sido cobradas por los miembros del COBI, y/o que
la vigencia de los mismos haya fenecido, para realizar el seguimiento
correspondiente;

En casos de vencimiento de vigencia de los cheques electronicos y/o referencias de
pago, la Coordinacién General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social, a
través de la Direccion de Seguimiento Presupuestal de Programa de Desarrollo
Comunitario, a solicitud de las Delegaciones y/o de la Tesorera del COBI, podra
solicitar la reexpedicion de las mismas;

En los casos de la entrega de tarjetas bancarias, se atenderan a los tiempos de la
Institucion Bancaria convenida, para la expedicion de dichos medios de pago;

Ya que el COBI haya cobrado la ayuda social otorgada, la comunidad deberd iniciar
la ejecucion del proyecto comunitario, dentro de los 5 dias habiles posteriores a la
recepcion del mismo;

Para realizar la dispersion de la ayuda social conforme al monto aprobado a cada
proyecto comunitario, se hara a través de ministraciones, las cuales seran
determinadas por el titular de la Direccion de Seguimiento Presupuestal del Programa
de Desarrollo Comunitario, atendiendo a la naturaleza del proyecto, circunstancias
territoriales, tipo de proyecto, monto y objeto, siendo dichas causas enunciativas mas
no limitativas;

Atendiendo al nimero de ministraciones, la dispersion de la ayuda social, serd bajo la
siguiente estructura:

Una ministracion: Se otorgara el 100% del recurso.

Dos ministraciones: Se otorgard en la primera ministracion el 50% del monto total,
para el inicio del proyecto, y el restante una vez que sea solicitado por las
Delegaciones, debiendo referir el avance fisico del proyecto que sea igual o mayor al
50%.

Tres o mas ministraciones: Se determinara el porcentaje de dispersion de conformidad
con la naturaleza del proyecto y a discrecion del titular de la Direccion de
Seguimiento Presupuestal del Programa de Desarrollo Comunitario.



XVII.  Enelacto de recepcion de la ministracion de la ayuda social, los miembros del COBI,
por conducto de la Mesa Directiva emitirdn una carta compromiso, sefialando la
responsabilidad que contraen de administrar y ejercer la ayuda social, que
corresponden a recursos publicos, mismo que debe ser destinado al proyecto
comunitario aprobado y asegurando el debido uso y destino de la ayuda social.

XVIIL.  Por tratarse de una ayuda social, el recurso se considerara devengado al momento de
ser cobrado por los COBI, siendo los unicos responsables de la administracion y
ejercicio de la ayuda social otorgada, concluyendo de esta forma la responsabilidad
de la instancia ejecutora del Programa,;

XIX. La Direccion de Administracion remitira a la Direccion de Control Presupuestal de la
Secretaria de Planeacion, Finanzas y Administracion el recibo correspondiente de
cada una de las ministraciones efectuadas a los proyectos comunitarios aprobados,
con ello se documentaran las liberaciones que se realicen a la Secretaria;

XX. Una vez ministrada la totalidad de la ayuda social otorgada, y concluida la ejecucion
del proyecto, el COBI en conjunto con el Delegado y los Coordinadores Técnicos de
Bienestar, levantaran el acta de conclusion de ejecucion en conjunto con el reporte
fotografico final y una relacion de gastos, la cual serd enviada a la Direccion de
Seguimiento Presupuestal del Programa de Desarrollo Comunitario para su revision,
a efecto de corroborar que dicha relacion de gastos, coincide con el monto total
ministrado para la ejecucion del proyecto. lo cual dara constancia de que la ayuda
social fue ejercida y utilizada para el fin destinado;

XXI. Toda la documentacion que genere la Direccion de Seguimiento Presupuestal del
Programa de Desarrollo Comunitario, relativa a la ministracion de la ayuda social de
casa uno de los proyectos comunitarios, debera ser remitida a la Direccion de Control
Administrativo Documental, para que a través del Departamento de Revision y
Resguardo de Expedientes Unitarios, sea integrada a cada Expediente Unitario.

ARTICULO 7. Ejecucién y supervisién de los proyectos

El COBI, como instancia ejecutora del proyecto, sera el responsable del desarrollo y
ejecucion del proyecto comunitario, y debera iniciar la ejecucion del proyecto dentro de los
5 dias habiles siguientes, una vez cobrada la ayuda social otorgada, asi mismo serd el
responsable de presentar el Acta de conclusién de ejecucion del proyecto, que contendra
minimamente los datos del proyecto comunitario ejecutado, evidencia fotografica del antes,
durante y después, asi como de generar una relacion de los gastos efectuados, y que
comprueben la totalidad del monto asignado.

El acompafiamiento, asesoria y supervision de los proyectos comunitarios, correra a cargo de
las Delegaciones con apoyo de los Coordinadores Técnicos de Bienestar.

Las Delegaciones seran responsable de verificar y validar tanto la informacion presentada
por el COBI, asi como del avance fisico de los proyectos, por lo que proporcionardn a los
COBI los formatos necesarios y requeridos, para la integracion del Expediente Unitario.

El Delegado y los Coordinadores Técnico de Bienestar, durante la ejecucion del proyecto
comunitario, realizardn visitas periddicas con el fin de supervisar el avance del proyecto y
garantizar el cumplimiento de los plazos establecidos, asi como constatar que la ayuda social
otorgada, se esta destinando para el objetivo aprobado.



Estas visitas se realizardn como minimo, en tres momentos clave: al inicio, durante el proceso
y al final del proyecto, cargando en el Sistema la evidencia fotografica correspondiente, para
el seguimiento que realice la Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y
Trazabilidad Social.

ARTICULO 8. Comprobacion del recurso

El ejercicio de los recursos deberd sujetarse a los principios de honradez y transparencia
priorizando el bien comun, de conformidad al articulo 108 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Puebla.

La comprobacion a la que se refiere este articulo consiste en la integracion del expediente
unitario. La documentacion que contenga dicho expediente, serd integrada por el COBI con
apoyo de las Delegaciones y los Coordinadores Técnicos de Bienestar, y contendrd lo
siguiente:

A) Expediente Técnico debidamente integrado;

B) Viabilidad técnica;

C) Oficio de aprobacion emitido por la Coordinacion General de Desarrollo Comunitario
y Trazabilidad Social;

D) Oficio de solicitud de emision de suficiencia presupuestaria, liberacion y ministracion
de recurso;

E) Carta compromiso

F) Recibo de entrega de ayuda social;

G) Acta de conclusion de ejecucion del proyecto comunitario;

Para el Acta de conclusion de ejecucion del proyecto comunitario a la que se hace referencia
en éste numeral, se debera atender al formato proporcionado por la Coordinacion General de
Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social.

En el supuesto de que la documentaciéon comprobatoria no cumpla con los requisitos antes
sefialados, la Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social, a
través de la Direccion de Control Administrativo Documental y el departamento de Revision
y Resguardo de Expedientes Unitarios, requerird al Delegado (a), para que por su conducto
solicite al COBI la solventacion de las mismas.

De ser el caso, que las observaciones no sean solventadas, se har4 constar a través de un acta
circunstanciada, la responsabilidad para el COBI, como administradores y ejecutores de la
ayuda social otorgada.

La ejecucion y comprobacion de los proyectos comunitarios debera llevarse a cabo dentro
del mismo ejercicio fiscal en el que se otorguen los recursos.

Los expedientes unitarios que se generen con motivo del desarrollo del Programa, seran
resguardados por la Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social,
a través de la Direccion de Control Administrativo Documental y el departamento de
Revision y Resguardo de Expedientes Unitario, y estaran a disposicion de las instancias
fiscalizadoras para realizar en el momento en que lo juzguen pertinente, las revisiones que
consideren necesarias.



ARTICULO 9. Conclusién y entrega del proyecto comunitario

Una vez concluido el proyecto comunitario, se elaborara el Acta de conclusion de ejecucion
del proyecto comunitario, con la participacion de al menos el Presidente y Tesorera de la
Mesa Directiva, el Delegado de la microrregion, el Coordinador Técnico que apoyo a la
Delegacion, y en su caso representantes de las autoridades municipales y/o auxiliares,
expresando los participantes su conformidad con el contenido de dicha acta.

En dicha acta, debe constar evidencia fotografica del inicio, proceso y conclusion de la
ejecucion del proyecto comunitario, ademas del recibo de entrega de ayuda social, en donde
conste debidamente que el recurso ha sido recibido por el Tesorera(a) del COBI, para la
ejecucion del proyecto comunitario.

Podran ser parte integrante del Expediente Unitario, las facturas y/o notas de remision, que
adjunten los miembros del COBI, de ser que cuenten con ellas y sustenten la relacion de
gastos.

En caso de que el acta se desarrolle en una lengua distinta al espafiol, ademas debera
elaborarse un ejemplar de esta interpretada al espafiol, pudiéndose coadyuvar con el Instituto
Poblano de los Pueblos Indigenas.

Los COBI que sean beneficiados con el proyecto comunitario, ademas de la responsabilidad
de administracion y ejercicio de la ayuda social otorgada, deberan comprometerse a realizar
el mantenimiento, conservacion y vigilar el adecuado funcionamiento del proyecto
comunitario resultante.

ARTICULO 10. Causas de Incumplimiento y Reintegro de los recursos.

La ayuda social otorgada por ningiin motivo podra ser utilizada para sustituir la aportacion
de los beneficiarios para otros Programas, sean del orden Federal, Estatal o Municipal.

Los COBI deberan ejecutar los proyectos comunitarios, conforme a la viabilidad técnica
emitida y conforme al proyecto aprobado; si se detectara el uso indebido de los recursos, los
Delegados y/o quien detectare dicha situacion, informardn inmediatamente a la Coordinacién
General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social para que ésta, en acompafiamiento
de la Direccion Juridica de la Secretaria, como instancia normativa del Programa, inicien el
procedimiento para determinar la suspension o cancelacion de la ayuda social otorgada, bajo
los siguientes criterios:

I.  El Delegado y/o quien detectare la irregularidad, informarad mediante oficio dirigido
a la Coordinacién General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social, que
detectd alguno de los supuestos contenidos en el articulo 14 de las Reglas,
correspondientes a causales de suspension o cancelacion, respecto de un proyecto
comunitario, remitiendo todos los datos de identificacion del proyecto, una breve
descripcion de lo sucedido, asi como las pruebas con las que contare, para sustentar
su dicho;

II. La Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social, hara del
conocimiento a la Direccion Juridica de la Secretaria, de la posible suspension o
cancelacion de una ayuda social otorgada, informando los datos generales del
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proyecto comunitario, la posible causal incurrida y acompafiando las documentales
probatorias con las que se cuente, a fin de determinar las acciones conducentes;

A través del Departamento de Seguimiento a Ejecucion a Proyectos de la
Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social, se realizara
la inspeccion fisica en el sitio del proyecto, para valorar la causal detectada y
determinar si es procedente o improcedente la suspension de la ejecucion del proyecto
comunitario;

De ser procedente la causal de suspension, mediante oficio signado por el titular de
la Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social y el titular
de la Direccion Juridica, como Instancia Normativa del Programa, se informara al
COBI de la suspension de la ayuda social otorgada al proyecto y se le solicitara al
COBI que justifique el motivo por el cual ha incurrido en la causal, en un término no
mayor a 5 dias habiles contados a partir de la notificacion;

Si de la justificacion emitida por el COBI, se deriva la regularizacion de la causal
incurrida, se procederd a levantar el acta circunstanciada correspondiente y decretar
la reanudacion de la ejecucion del proyecto;

De ser el caso, en el que el COBI no justifique ni regularice la causal incurrida en el
plazo establecido, se procedera a decretar la cancelacion de la ayuda social otorgada
al proyecto, la cual serd notificada por escrito por la Instancia Normativa del
Programa, indicando el motivo de la cancelacion, la fecha a partir de la cual surte
efectos, la obligacion de reintegrar el monto total que le haya sido ministrado hasta
ese momento y el plazo otorgado para realizar el reintegro correspondiente, bajo los
criterios establecidos por la Secretaria de Planeacion, Finanzas y Administracion;

La Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social realizara
las gestiones conducentes con la Direccion de Administracion para el reintegro de la
ayuda social, asi como para la reasignacion del mismo a un nuevo proyecto;

La Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social, informara
a la Coordinacion General de Desarrollo Regional, lo acontecido a efecto de que
realice la anotacion conducente en el Padron de Beneficiarios del Programa;

En todo caso, que el COBI sea omiso en reintegrar la ayuda social otorgada después
de notificado el requerimiento, se levantara el acta correspondiente, en la cual se hara
constar que la Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social
realizo las gestiones conducentes y administrativas de requerir al COBI, el cual es el
unico responsable de la administracion y ejercicio de la ayuda social otorgada y se
integrara al Expediente Unitario.

ARTICULO 11. Del sistema de reporte y seguimiento del programa

Se considera al “Sistema”, como la plataforma digital por medio de la cual se podra realizar
la consulta de la integracion de los proyectos comunitarios, solicitados por los COBI y
susceptibles de ingresar al Programa, la revision de los mismos, la emision de la viabilidad
técnica, el seguimiento a la ejecucion y el cierre.

Seran los Delegados, los responsables de cargar y solventar en el Sistema, la informacion que
sea recabada e integre el Expediente Técnico, que permita su revision, validacién y



seguimiento; para ello, serd indispensable que la informacién que se acopie contenga, de
manera enunciativa mas no limitativa, lo siguiente:

I.
II.
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Numero de folio, asignado en el Acta de Conformacion de Comité;

Vertiente y rubro del proyecto, conforme a lo estipulado en el Catalogo de Proyectos
del Programa.

Informacidn necesaria que permita la ubicacion del proyecto comunitario, precisando
la georreferenciacion del mismo y utilizando la regionalizacion en la que se divide el
estado de Puebla (macro-region, micro-region, municipio, junta auxiliar, localidad,
inspectoria, pueblo y/o asentamiento poblacional).

La identificacion de proyectos que se desarrollen en Zonas de Atencion Prioritaria del
Estado de Puebla, publicadas en el Decreto por el que se formula la Declaratoria de
las Zonas de Atencion Prioritaria (Rurales y Urbanas) para el afio correspondiente y
publicada en el Diario Oficial de la Federacion.

Monto de la ayuda social estimada y el nimero de ministraciones preferentemente
solicitadas.

Datos generales de los miembros de la Mesa Directiva del COBI, cargando por lo
menos su Identificacion Oficial vigente y Clave Unica de Registro Poblacional.
Numero de personas que asistieron a la asamblea que formalizo la creacion del COBI,
desagregado por género.

Identificacion si el municipio donde se encuentra el COBI cuenta con Declaratoria de
Alerta de Violencia de Género contra las Mujeres (DAVGM).

Identificacion de la determinacion cultural del municipio donde se establece el
proyecto (indigena o afro mexicano).

Observaciones generales del desarrollo del proyecto por las que se estipulen las
causas o circunstancias que evidencien el nivel de avance.

Asi mismo, los Delegados deberan cargar en el Sistema por cada uno de los proyectos, por
lo menos los siguientes documentos:

I.

II.
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Acta de Conformacion del Comité para el Bienestar; con las firmas autografas,
anexando credenciales de elector vigentes de cada uno de los integrantes.

Oficio de solicitud de ingreso al Programa;

Caratula de datos generales;

Presupuesto detallado;

Generadores;

Fotografias georreferenciadas que permitan la ubicacion del lugar y visualizacion de
avances del proyecto;

Croquis de localizacion;

Calendario de ejecucion.

La Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social, tendra en el
Sistema las funciones de Observar, Validar, Rechazar, Suspender y Cancelar, asi como dar el
seguimiento a los proyectos cargados.



A través del Sistema, el Area de Analisis, realizara la revision de la documentacion cargada,
y de ser que el Expediente Técnico se encuentre debidamente integrado, se generard la
viabilidad técnica correspondiente a cada proyecto comunitario, para su seguimiento, por lo
que su estatus sera “Validado”.

En caso contrario, de ser que la documentacion cargada cuente observaciones y/o falte algun
documento, el Area de AnAlisis hara las observaciones necesarias, a efecto de que el
Expediente Técnico, cumpla con los requisitos y criterios de elegibilidad, por lo que el estatus
de dicho proyecto se encontrara en “Con Observaciones”, hasta en estados los Delegados
subsanen dichas observaciones.

La Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad Social podra utilizar la
informacion cargada en el Sistema para generar estadisticas, reportes y evidencia empirica
que permita el seguimiento a los indicadores de pobreza, marginacion, rezago y/o carencias
sociales en el Estado de Puebla.

ARTICULO 12. Cierre de ejercicio y cuenta publica.

La Secretaria, podré solicitar a todas las Unidades Administrativas que coadyuvan en la
operacion del Programa, la informacidon necesaria, en su ambito de competencia, para el
cierre del ejercicio y cuenta publica, asi como para el Informe de Gobierno, tal como lo
solicite la Secretaria de Planeacion, Finanzas y Administracion.

ARTICULO 13. De la Comision Intersecretarial para el Bienestar.

En los proyectos comunitarios que por su naturaleza se requiera especializacion técnica, se
atenderd el siguiente procedimiento:

I. Desde el momento de conformacion del Comité para el Bienestar, realizada con
apoyo del Delegado, se debe determinar en el formato de observaciones, que el
proyecto comunitario, por su naturaleza sera susceptible de ser revisado por la
Comision Intersecretarial para el Bienestar;

II.  Una vez recibido el proyecto comunitario, el Area de Analisis identificara que el
mismo serd puesto a consideracion de la Comision Intersecretarial para el Bienestar,
por lo que revisara técnicamente la documentaciéon del Expediente Técnico, emitira
las observaciones necesarias, y en todo caso, emitird una pre-viabilidad técnica,
acompanado de una propuesta de las Dependencias y/o Entidades de la
Administracion Publica del Estado, que por la naturaleza del proyecto, deban formar
parte de la Comision; tratindose de Entidades, deberd convocarse también, a la
Dependencia a la que se encuentre sectorizado;

III.  En todas las sesiones debera contarse con la presencia invariable de:
a. Secretaria de Bienestar
b. Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno
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c. Secretaria de Planeacion, Finanzas y Administracion;

El Area de Anélisis informara al titular de la Coordinacién General de Desarrollo
Comunitario y Trazabilidad Social, a efecto de que se solicite al titular de la
Secretaria, que por su conducto sea convocada la sesion de la Comision
Intersecretarial para el Bienestar;

La convocatoria para la instalacion de la Comision que emita el titular de la
Secretaria, se debe hacer con al menos 3 dias habiles de anticipacion a la fecha de su
celebracion;

El titular de la Coordinacion General de Desarrollo Comunitario y Trazabilidad
Social, debera ser parte de dicha Comision, en representacion de la Secretaria;
Instaurada la Comision, se pondrd a consideracion de sus integrantes el proyecto
técnico, y se votara la discusion del mismo;

Se levantara una minuta, en la cual debe quedar asentada la aprobacion y/o la negativa
de aprobar el proyecto presentado y susceptible de ser ingresado al Programa, asi
como los motivos de la resolucion;

Asi mismo, se deben determinar las acciones presupuestarias que se realizaran en
torno al proyecto;

El proyecto podra ser ejecutado por la Dependencia o Entidad correspondiente con
cargo al presupuesto de esta cuando organicamente asi le corresponda y conforme a
su presupuesto asignado;

Una vez aprobado técnica y legalmente el proyecto, asi como las acciones
presupuestarias, se informara al COBI que su proyecto ha sido aprobado, y se
procederd a su ejecucion, conforme quede asentado en la minuta;

El proyecto seguira el procedimiento establecido en las Reglas y en los presentes
lineamientos, conforme al seguimiento, revision y cierre.

ARTICULO 14. Difusién y convocatoria del Programa.

La difusion del Programa sera de acuerdo a lo establecido en las Reglas y en apoyo de la
Coordinacion General de Comunicacion y Agenda Digital, y se determinaran los medios de
difusion del Programa.



